-----------------------------------------------------------------------------------------------------
OBRAZOVANJE ODRASLIH

-----------------------------------------------------------------------------------------------------


Obrazovanje odraslih obuhvaća slijedeća obrazovna područja - programe:

A) programi stjecanja srednje stručne spreme za zanimanja:
· EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA ADMINISTRAC

1. poslovni tajnik
2. upravni referent
3. komercijalist
· UGOSTITELJSTVO I TURIZAM

1. turističko-hotelijerski komercijalist
2. hotelijersko- turistički tehničar

B) programi prekvalifikacije za zanimanja:

· EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA ADMINISTRAC
1. poslovni tajnik
2. upravni referent
3. komercijalist
4. ekonomist
5. prodavač
· UGOSTITELJSTVO I TURIZAM

1. konobar​

2. kuhar
3. slastičar
4. hotelijersko-turistički tehničar
5. turističko-hotelijerski komercijalist
Trajanje programa:
· prekvalifikacija najkraće 6 mjeseci, a stjecanje srednje stručne spreme najkraće kao i izvođenje programa za obrazovanje redovnih učenika tj. 3 godine za trogodišnja zanimanja i 4 godine za četverogodišnja zanimanja

I S P I T N I      R O K O V I  

U   Š K O L S K O J   G O D I N I   2 0 2 5. / 2 0 2 6.

	RUJAN
	PRIJAVE ISPITA:
	3. 9. 2025. od 8,00 do 12,00 sati

	
	
	4. 9. 2025. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	22. 9. do 30. 9. 2025.

	
	
	

	LISTOPAD
	PRIJAVE ISPITA:
	1. 10. 2025. od 8,00 do 12,00 sati

	
	
	2. 10. 2025. od 15,00 do 17,00 sati

	
	ISPITI:
	23. 10. do 31. 10. 2025.

	
	
	

	STUDENI
	PRIJAVE ISPITA:
	3. 11. 2025. od 15,00 do 17,00 sati

	
	
	4. 11. 2025. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	20. 11. do 28. 11. 2025.

	
	
	

	PROSINAC
	PRIJAVE ISPITA:
	1. 12. 2025. od 15,00 do 17,00 sati

	
	
	2. 12. 2025. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	15. 12. do 19. 12. 2025.

	
	
	

	SIJEČANJ
	PRIJAVE ISPITA:
	12. 1. 2026. od 15,00 do 17,00 sati

	
	
	13. 1. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	26. 1. do 30. 1. 2026.

	
	
	

	VELJAČA
	PRIJAVE ISPITA:
	2. 2. 2026. od 15,00 do 17,00 sati

	
	
	3. 2. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	23. 2. do 27. 2. 2026.

	
	
	

	OŽUJAK
	PRIJAVE ISPITA:
	2. 3. 2026. od 15,00 do 17,00 sati

	
	
	3. 3. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	23. 3. do 27. 3. 2026.

	
	
	

	TRAVANJ
	PRIJAVE ISPITA:
	1. 4. 2026. od  8,00 do 12,00 sati

	
	
	2. 4. 2026. od 15,00 do 17,00 sati

	
	ISPITI:
	23. 4. do 30. 4. 2026.

	
	
	

	SVIBANJ
	PRIJAVE ISPITA:
	4. 5. 2026. od 15,00 do 17,00 sati

	
	
	5. 5. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	25. 5. do 29. 5. 2026.

	
	
	

	LIPANJ
	PRIJAVE ISPITA:
	27. 5. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	
	28. 5. 2026. od 15,00 do 17,00 sati

	
	ISPITI:
	8. 6. do 12. 6. 2026.


	RUJAN
	PRIJAVE ISPITA:
	3. 9. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	
	4. 9. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	21. 9. do 25. 9. 2026.

	
	
	

	LISTOPAD
	PRIJAVE ISPITA:
	5. 10. 2026. od 15,00 do 18,00 sati

	
	
	6. 10. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	26. 10. do 30. 10. 2026.

	
	
	

	STUDENI
	PRIJAVE ISPITA:
	2. 11. 2026. od 14,00 do 18,00 sati

	
	
	3. 11. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	23. 11. do 27. 11. 2026.

	
	
	

	PROSINAC
	PRIJAVE ISPITA:
	1. 12. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	
	2. 12. 2026. od 8,00 do 12,00 sati

	
	ISPITI:
	14. 12. do 18. 12. 2026.


      

VREMENIK IZRADBE I OBRANE ZAVRŠNOGA RADA

JESENSKI ROK – studeni 2025. (IZVANREDNI)


Prijava obrane: do 11. rujna 2025.  


Predaja završnog rada: 10. studenog 2025. od 14,00 do 17,00 sati


Obrana završnog rada: 27. studenog 2025. u 15,00 sati

ZIMSKI ROK – veljača  2026.


Prijava obrane: do 20. studenog 2025.  


Predaja završnog rada: 19. siječnja 2026. od 14,00 do 17,00 sati


Obrana završnog rada: 5. veljače 2026. u 15,00 sati

LJETNI ROK – lipanj  2026.


Prijava obrane: do 20. ožujka 2026.  


Predaja završnog rada: 21. svibnja 2026. od 14,00 do 17,00 sati


Obrana završnog rada: 8. lipnja 2026. u 15,00 sati

JESENSKI ROK – kolovoz  2026.


Prijava obrane: do 19. lipnja 2026. 


Predaja završnog rada: 17. kolovoza 2026. od 8,00 do 12,00 sati


Obrana završnog rada: 31. kolovoza 2026. u 12,00 sati

Plan rada andragoškog voditelja – Mirna Matić, mag.geogr.
Rad na poslovima za početak školske godine:
· izrada Rasporeda ispitnih rokova za 2025./26. školsku godinu
· izrada Vremenika izradbe i obrane završnog rada za 2025./26. školsku godinu
· raspisivanje natječaj za upis polaznika u obrazovanje odraslih

· priprema dokumentacije potrebne za upise

· komunikacija s potencijalnim polaznicima preko telefona, e-maila ili direktnim dolaskom

· procjena i usmjeravanje polaznika u odabiru programa obrazovanja i programa vrednovanja

· upis polaznika u obrazovanje odraslih

· dogovor i podjela predmeta predavačima u obrazovanju odraslih unutar  stručnih vijeća

· revidiranje programa i nastavnih pisama

· izrada Odluka o razlikovnim ispitima i Ugovora o obrazovanju odraslih za nove polaznike
· formiranje obrazovnih skupina za nove polaznike
· dogovor s predavačima u obrazovanju odraslih za raspored skupnih konzultacija

· izrada rasporeda skupnih konzultacija

· informiranje polaznika o rasporedu skupnih konzultacija

Rad na poslovima tijekom cijele školske godine:
· izmjene i dopune na Web stranici škole

· pripreme za obilježavanje Tjedna cjeloživotnog učenja - priprema prezentacije, prijava događanja u ASOO i objava na web stranici te završno izvješće

· priprema i provođenje izradbe i obrane završnog rada te koordinacija između polaznika i mentora

· vođenje andragoške dokumentacije i evidencije o obrazovanju odraslih prema važećim propisima

· izrada i izdavanje javnih isprava (razredne svjedodžbe, svjedodžbe o završnom ispitu, svjedodžbe o položenim predmetnim ispitima i dr.)

· izrada i izdavanje duplikata javnih isprava (razredne svjedodžbe, svjedodžbe o završnom ispitu, svjedodžbe o položenim predmetnim ispitima i dr.)

· izdavanje potvrda polaznicima

· komunikacija s polaznicima preko telefona, e-maila ili direktnim dolaskom

· individualni i grupni rad s polaznicima

· suradnja s roditeljima – prema potrebi

· suradnja s ravnateljicom, stručnim službama, nastavnicima i svim ostalim djelatnicima  

· briga o realizaciji skupnih konzultacija  i organizaciji ispita

· upis u Bazu podataka AZUP prema Pravilniku o evidencijama u obrazovanju odraslih
· upis u Bazu podataka NISOO prema Pravilniku o evidencijama u obrazovanju odraslih
· praćenje i primjena propisa

· suradnja sa MZOS, ASOO, Zavod za zapošljavanje, CISOK i dr. institucijama

· provedba ispitnih rokova – prijava ispita, dogovor s nastavnicima, raspored ispita

· administrativni poslovi – izdavanje potvrda, izrada duplikata, prijepis ocjena, dopisi, provjera vjerodostojnosti svjedodžbi i dr.

· urudžbiranje i arhiviranje dokumenata

· fotokopiranje nastavnih pisama i ostalih dokumenata

· aktivnosti vezane uz samovrednovanje škole – prisustvovanje sastancima, izrada izvješća, provedba ankete i slično

· rad na novim programima

· izrada i provedba projekata prema raspisanim natječajima 

· stručna usavršavanja u organizaciji ASOO

· vođenje urudžbenog zapisnika za obrazovanje odraslih

· ostali poslovi po nalogu ravnateljice

Radno vrijeme:

· ponedjeljak od 14,00 do 18,00 sati 

· utorak 8,00 do 12,00 sati

· srijeda od 8,00 do 12,00 sati

· četvrtak od 8,00 do 12,00 sati

· petak od 13,00 do 17,00 sati

      (u vrijeme kad nema nastave sve dane od 8,00 do 12,00 sati)

