
GOSPODARSKA SKOLA

VARAZDIN
Boiene Plazzeriano 4,
42 000 Varaidin

KLASA: 40'1-03/20-01/1

URBROJ: 21 86-148-01-20- 44
Varazdin,'16. 4. 2020. godine

Na temelju 6lanka 71. Statuta Gospodarske Skole Varazdin, a suklacno odredbama al. 34
Zakona o fiskalnol odgovomosti (NN br.111l18), te 6. 7 Uredre o slslavljanlu i predaj
lzjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnateljica cospodarske skc,le Vara2din, Katica
Kalogjera Novak, dipl. ing., dana 16.4.2020. godine donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

6lanak '1,

Ovim aktom propisuje se postupak stvaranja ugovcrnih obveza, koje proizlaze iz nabave roba,
usluga i radova i sve druge ugovo.ne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i obavljanje
odgojno obrazovne dle atnosti u Gospodarskol Skoli VaraZd n (u daljnjem lekstu: Skola), osi.n
ako posebnim propisol^i ili Statutom Skole nije uredeno drugaaije

lzrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralnisu glede rodne pripadnost iolnose se na osobe
oba spola.

dlanak 2,

Ravnateljle odgovorna osoba koja zastupa Skolu te pokre6e postupak ug,lvaranja i stvaranja
ugovomih obveza koje obvezuju skolu. lskazivanje potrebe za pol..retanje plstupka ugovaranla
nabave roba iusluga mogu predloZit svi zaposlenic u Skolskoj ustenovi, Skolski odbor, osim
ako posebnim propisom li Statutom 6ko e nije uredeno drugadije.

elanak 3.

Osoba koju ovlast ravnatelj duina je prle poketanja postupka LJOovaranja i stvaranja
ugovorn h obveza obavitl kontrolu i zvlestiti ravnalelja da 1i je pribavljanje predlo:ene
Lgovorre obveze L sklaou sa firanoijskim p.ano- iplarom labare Skob.

Uko ko osoba koju je ovastio ravnatej ustanovi da pred orena ugovfrna obveza nile u skladu
sa financljskim p anor. i planom nabave, istu predioienu obvezu ravnatej Sko e obvezan je
odbaciti, ili pred o:iti Skolskom odboru izmjenu financijskog p ana i p ana nabave.

alanak 4.

Nakon sto osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi da je predlozen, ulo\orna obveza u skladu
sa financijskim planom i planom nabave skole, ravnalelj donosr od ukL o pokretanju nabave
odnosno ugovaranju ugovorne obveze.



Nakon provedbe nabave ravnatelj Skole duzan le obavljestiti Skolski odbor o rezultaiima koj
su postignuti nabavom, odnosno ugovornim obvezama, za vrijednost ve0e od 100.000.00 kuna

Clanak 5.

Uko iko postupak nabave roba i usluga ne podlleze postupku ]avne nabdve, stvaranje obveza
se provodi po sllede6oj procedur:

I, STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE

dlanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlije:e postupku javne nabav€, stvaranje obveza se
provodi po sljede6oj proceduril

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE

Red
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUI\4ENT ROK

1. Prjedlog za nabavu
opreme/ko.iStenje
usluga/radove

Zaposlenici-nositelji
poledinih poslova i

aktivnosti

Zahtjev za nabavu
robe ili usluga -
popis potreba

Tijekom godine

2. Provjera je li prijedlog
u sk adu s financjsk m
planom

Vod tell radunovodstva Ako DA-odobrmje
sklapanja
ugovora/narudi benice
Ako NE-negati\an
odgovor na prijedlog za
sklapanje
ugovoaa/naaud2 benice

5 dana od
zaprimanja
prijedloga

3. Sklapanie
ugovora/narud:be

Ravnatelj odnosno osoba
koju on ovlasti

Ugovor/narudZbenica Ne duie od 30
dana od dana
odobrenja od
voditelja
radunovodstva

Red
br,

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 Prijedlog za nabavu
opreme/koriStenje
usluga/radove

Zaposlenici-nositelji
pojedinih poslova i

aktivnosti

Prjedlog s opis )m
potrebne
opreme/usluga/radova i

okvirnom cijencm

Do 1. kolovoza,
mogu6e itijekom
godine za plan
nabave za
s ede6u qodinu



2. Pr prema tehn dke i

natledajne
dokumentacije za
nabavu
opreme/usluga/radova

Osoba koja
posjeduje va:e6
certifikat u podrudju
javne nabave (ako
Proces nije
centraliziran na razini
Osnivada, Varazdinske
Zupanije)

Tehn dka natj€6ajna
dokumentacja

ldea no do
podetka god ne u
kojoj se pokre6e
postupak nabave,
kako bise s
nabavorn moglo
odmah zapoaeti

3. Ukljudivanje stavki iz
plana nabave u
financijski plan

Vod tell radunovodstva Financijski plan 15. rujan

4. Prjedlog za
pokretan]e postupka
javne nabave

Pred agatelj nabave
(preispituje se stvarna
potreba za paedmetom
nabave)

Dopis s prijedlogom te
tehn akom i

natje6ajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

5. Provjera le li prijedlog
u skladu s donesenim
planom nabave
financijskim planom

Voditelj radunovodstva Ako DA-odobrenje
pokretanja postupka
Ako NE-negativin
odgovor na prijedlog za
pokretanie postuDka

5 dana od
zaPr manja
prijedloga

6. Pruedlog za
pok.etanje postupka
javne nabave s
odobrenjem
voditeljem
ra6unovodstva

Zaposlenici-nositelji
pojedinih poslova i

aktivnosti

Dopis s prijedlogom te
tehnidkom i

natie6ainom
dokurnentacijom, i

odobrenjem voc.
ra6unovodstva

5 dana od
zaprimanja
odgovora vod.
raaunovodstva

7. Provjera le li tehnidka
inatje6ajna
dokumeniacija u
skladu s propisima o
javnoj nabavi

Osoba koja
posjeduie vaZe6i
certifikat u podrudju
javne nabave (ako
proces nije
centraliziran na razini
Osnivaaa, Vara:dinske
:upanije)

Ako-DA-pokrede
postupak javne labave
Ako NE-vra6a
dokumentaciju s

komentarima nE doradu

Najvise 30 dana
od zaprlmanja
prijedloga za
pokretanje
postupka javne
nabave

B, Pokretanje postupka
]avne nabave

Ravnatelj, odnosno
osoba kola posjeduje
va:e6 certifikat u
podrudju javne
nabave (ako proces
nije centraliz ran na
razini
Osniva6a, Varaidinske
:upanlje)

Objava natjeaala Tijekom god ne

9. Provedba postupka
javne nabave za
nabavu roba ius uga
te provedbu prolektnih
natjedaja procjenjene
vrijednosti ve6e od
200.000.00 kuna te
radova prociieniene
vrijednosti ve6e od
500.000,00 kn

SrediSnje tije o za lavnu
nabavu Osn vada.
Vara:dlnske Zupanije u
ime Gospodarske Skole
Varazdin temeljem
sklopjenog sporazuma

Objava natje6aja i

sklapanje ugovcra
Tjekom godine



alanak 7.

Presllke svih sklopljenih ugovora iz kojih proizlaze financijski u6inci dostavljaju se na znanle
u radunovodstvo Skole.

Clanak 8.

Donosenjem ove Procedure stvaranja ugovornih obveza Gospodarske Skole Varazdin prestaje
vaiiti Pravilnik o proceduri stvaranja ugovornih obveza iprocedurl zaprimanja, provjere.aauna i

pladanja po raaunima u Gospodarskoj 6koliVarazdin, KLASA: 003-06/'14-01l1 , URBROJi 2186-
148-02-14-2 od 14. 2.2414. godine.

dlanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja iobjavit 6e se na oglasnoj ploai imre2noj
stran ci Skole.

Ravnatelcal

ruw")ilL


